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На осно​ву чл. 119. став 1.  тач​ка 1) За​ко​на о осно​ва​ма си​сте​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", бр. 88/2017, 27/2018 – др. за​кон, 10/2019, 6/2020, 129/2021, 92/2023 и 19/2025, у да​љем тек​сту: За​кон), Школ​ски од​бор Основ​не шко​ле "Вук Караџић“ у Лесковцу, на сед​ни​ци одр​жа​ној 11.9. 2025. го​ди​не, до​нео је једногласно,

ОДЛУКУ

Доноси се Правилник
о ор​га​ни​за​ци​ји и си​сте​ма​ти​за​ци​ји по​сло​ва Основне шко​ле "Вук Караџић“ Лесковац
                                                                                                          Пред​сед​ник Школ​ског од​бо​ра

_______________________________

                                                                                                                       /Виолета Благојевић/
                                                                    Директор школе
                                                                                ___________________

                                                                                               /Снешана Пешић Николић/

На осно​ву чла​на 30. За​ко​на о за​по​сле​ни​ма у јав​ним слу​жба​ма ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", бр. 113/2017,  95/2018, 86/2019, 157/2020 и 123/2021), чла​на 126. став 4. тач​ка 19) За​ко​на о осно​ва​ма си​сте​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", бр. 88/2017, 27/2018 – др. Закони, 10/2019, 6/2020, 129/2021, 92/2023 и 19/2025, у да​љем тек​сту: За​кон) и Уред​бе о Ка​та​ло​гу рад​них ме​ста у јав​ним слу​жба​ма и дру​гим ор​га​ни​за​ци​ја​ма у јав​ном сек​то​ру ("Слу​жбе​ни гла​сник РС", број 81/2017, 6/2018 и 43/2018, у да​љем тек​сту: Ка​та​лог), а по прет​ход​но при​ба​вље​ној са​гла​сно​сти Школ​ског од​бо​ра, ди​рек​тор Основ​не шко​ле "Вук Караџић"  у Лесковцу  (у да​љем тек​сту: Шко​ла), да​на 11.9. 2025.го​ди​не, до​нео је
П Р А В И Л Н И К
О ОР​ГА​НИ​ЗА​ЦИ​ЈИ И СИ​СТЕ​МА​ТИ​ЗА​ЦИ​ЈИ ПО​СЛО​ВА
ОСНОВНЕ ШКОЛЕ "ВУК КАРАЏИЋ“ ЛЕСКОВАЦ
I. ОСНОВ​НЕ ОД​РЕД​БЕ
Члан 1.

Пра​вил​ни​ком о ор​га​ни​за​ци​ји и си​сте​ма​ти​за​ци​ји по​сло​ва Шко​ле (у да​љем тек​сту: Пра​вил​ник), утвр​ђу​ју се:

1) ор​га​ни​за​ци​о​ни де​ло​ви у Шко​ли;

2) рад​на ме​ста у ор​га​ни​за​ци​о​ним де​ло​ви​ма Шко​ле;

3) опис по​сло​ва ко​ји се оба​вља​ју на рад​ним ме​сти​ма;

4) од​ре​ђе​ње струч​не спре​ме, од​но​сно обра​зо​ва​ња по​треб​ног за оба​вља​ње по​сло​ва рад​ног ме​ста; 

5) број из​вр​ши​ла​ца, и 

6) дру​ги по​себ​ни усло​ви за рад на си​сте​ма​ти​зо​ва​ним рад​ним ме​сти​ма у Шко​ли.
Правилник доноси директор школе уз предходно прибављену сагласност Школског одбора и након затраженог мишљења репрезентативног синдиката у школи.
Члан  2.
У Школи се утврђују послови, у складу са природом и организацијом образовно-васпитне делатности и одређује потребан број извршилаца који треба да обезбеди ефикасно извршавање школског програма, годишњег плана рада Школе и обављање делатности Школе у целини.

Члан 3.
За сваки посао, односно групу послова, даје се назив, опис и потребан број извршилаца, 
који се изражава нормом непосредног рада, као и услови, прописани законом и подзаконским актима за њихово обављање, које треба да испуњавају њихови извршиоци.
По правилу, на по​сло​ви​ма ко​ји су утвр​ђе​ни у Пра​вил​ни​ку рад​ни од​нос се за​сни​ва за рад с пу​ним рад​ним вре​ме​ном.

Из​у​зет​но, на по​је​ди​ним по​сло​ви​ма рад​ни од​нос се за​сни​ва за рад с не​пу​ним рад​ним вре​ме​ном, у скла​ду с од​ред​ба​ма Пра​вил​ни​ка и Пра​вил​ни​ка о ра​ду.
Члан 4.

Услови за пријем у радни однос прописани су Законом јединствено за све запослене у Школи. 

Услови у погледу врсте стручне спреме за рад наставника и стручних сарадника прописани су Законом  о основама система образовања васпитања, Правилником којим се утврђује врста стручне спреме наставника и стручних сарадника у основној школи, Правилником којим се утврђује врста стручне спреме наставника који изводе образовно-васпитни рад из изборних програма у основној школи , подзаконским актима којима се утврђују Каталог радних места у јавним службама и другим организацијама у јавном сектору
Услови за рад секретара Школе прописани су Законом и подзаконским актима. 

Зависно од сложености послова које обављају, за остале запослене посебни услови се утврђују Законом и овим правилником. 
Члан 5.

У складу са одредбама члана 24. Закона о про​фе​си​о​нал​ној ре​ха​би​ли​та​ци​ји и за​по​шља​ва​њу осо​ба са ин​ва​ли​ди​те​том (који прописује обавезу запошљавања особа са инвалидитетом у зависности од броја запослених), број осо​ба са ин​ва​ли​ди​те​том, ко​ји је Шко​ла ду​жна да има у рад​ном од​но​су, је​сте 0.

II. ОР​ГА​НИ​ЗА​ЦИ​О​НИ ДЕ​ЛО​ВИ ШКО​ЛЕ
Члан 6.

Школа је организована као јединствена радна целина са седиштем у Лесковцу , ул. Саве Kовачевића бр. 69. 
Члан 7.

Остали организациони делови Школе  су издвојена одељења, и то:

1) издвојено одељење у Бобишту ул. Саве Ђорђевића бб, Лесковац.

Члан 8.

Пра​вил​ни​ком о уну​тра​шњој ор​га​ни​за​ци​ји ра​да Шко​ле уређена је ор​га​ни​за​ци​ја ра​да како у ма​тич​ној шко​ли тако и у из​дво​је​ном оде​ље​њу. 

III. СИ​СТЕ​МА​ТИ​ЗА​ЦИ​ЈА ПО​СЛО​ВА
1. Рад​на ме​ста у Шко​ли
Члан 9.

Рад​на ме​ста у Шко​ли су си​сте​ма​ти​зо​ва​на у сле​де​ће гру​пе:

1) ди​рек​тор,

2) помоћник директора,

3) на​став​но осо​бље,

4) струч​ни са​рад​ници,

5) секретар;

6) ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ско осо​бље,

7) по​моћ​но-тех​нич​ко осо​бље.

Рад​но ме​сто у Пра​вил​ни​ку је од​ре​ђе​ње за на​зив по​сла ко​ји се оба​вља у Шко​ли и ко​је се уно​си у Пра​вил​ник пре​ма на​зи​ви​ма и опи​си​ма од​ре​ђе​ним у Ка​та​ло​гу.

1.1. Ди​рек​тор
Члан 10.

Директор руководи радом Школе.

1.2. По​моћ​ник ди​рек​то​ра

Члан 11.

Школа има помоћника директора, у складу са нормативом којим се утврђују крите-ријуми и стандарди за финансирање школе.

Директор Школе, на послове помоћника, решењем распоређује наставника /стручног сарадника, који има професионални углед и искуство у Школи.

1.3. На​став​но осо​бље

Члан 12.

На​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли оства​ру​ју на​став​ни​ци.

У Шко​ли по​сто​је сле​де​ће вр​сте по​сло​ва на​став​ни​ка:

1) на​став​ник раз​ред​не на​ста​ве;

2) на​став​ник пред​мет​не на​ста​ве;
3) наставник у продуженом боравку.
Шко​ли по​сто​је сле​де​ћи по​сло​ви на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве:

1) на​став​ник Срп​ског је​зи​ка,

2) на​став​ник Енглеског/немачког је​зи​ка,

3) на​став​ник Исто​ри​је,

4) на​став​ник Ге​о​гра​фи​је,

5) на​став​ник Би​о​ло​ги​је,

6) на​став​ник Ма​те​ма​ти​ке,

7) на​став​ник Тех​нич​ког и информатичког обра​зо​ва​ња,

8) на​став​ник Ли​ков​не кул​ту​ре,

9) на​став​ник Му​зич​ке кул​ту​ре,

10) на​став​ник Фи​зич​ког вас​пи​та​ња,

11) на​став​ник Фи​зи​ке,

12) на​став​ник Хе​ми​је,

13) на​став​ник Вер​ске на​ста​ве,

14) на​став​ник Гра​ђан​ског вас​пи​та​ња,

1.4. Струч​ни са​рад​ни​ци
Члан 13.
Струч​не по​сло​ве у Шко​ли оба​вља струч​ни са​рад​ник.

У Шко​ли по​сто​је сле​де​ћи по​сло​ви струч​ног са​рад​ни​ка:

1) педагог,
2)  психолог
2) би​бли​о​те​кар.

1.5. Секретар 

Члан 14. 

Нормативно - правне и друге правне послове у Школи обавља:  

1) секретар.

1.6. Ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ско 
осо​бље

Члан 15.

Ад​ми​ни​стра​тив​но-фи​нан​сиј​ске по​сло​ве у Шко​ли оба​вља​ју:

1) дипломирани економиста за финансијско-рачуноводствене послове (шеф ра​чу​но​вод​ства),

2) административно - финансијски радник (административни радник/благајник) .

2. По​сло​ви на ко​ји​ма се рад оба​вља с не​пу​ним 
рад​ним вре​ме​ном
Члан 16.

По​сло​ви у Шко​ли на ко​ји​ма се рад оба​вља с не​пу​ним рад​ним вре​ме​ном су:

1) наставник предметне наставе,

2) стручни сарадник - психолог; 

3) чистач-ица.

3. Оп​шти усло​ви за при​јем у рад​ни од​нос у Шко​ли
Члан 17.

У рад​ни од​нос у Шко​ли мо​же да бу​де при​мље​но ли​це, и то ако:

1) има од​го​ва​ра​ју​ће обра​зо​ва​ње, у скла​ду са За​ко​ном, од​но​сно овим Пра​вил​ни​ком;

2) има пси​хич​ку, фи​зич​ку и здрав​стве​ну спо​соб​ност за рад са де​цом и уче​ни​ци​ма;

3) ни​је осу​ђи​ва​но прав​но​сна​жном пре​су​дом за кри​вич​но де​ло за ко​је је из​ре​че​на без​у​слов​на ка​зна за​тво​ра у тра​ја​њу од нај​ма​ње три ме​се​ца, као и за кри​вич​на де​ла на​си​ље у по​ро​ди​ци, од​у​зи​ма​ње ма​ло​лет​ног ли​ца, за​пу​шта​ње и зло​ста​вља​ње ма​ло​лет​ног ли​ца или ро​до​сквр​ну​ће, за кри​вич​на де​ла при​ма​ње или да​ва​ње ми​та; за кри​вич​на де​ла из гру​пе кри​вич​них де​ла про​тив пол​не сло​бо​де, про​тив прав​ног са​о​бра​ћа​ја и про​тив чо​веч​но​сти и дру​гих до​ба​ра за​шти​ће​них ме​ђу​на​род​ним пра​вом, без об​зи​ра на из​ре​че​ну кри​вич​ну санк​ци​ју, и за ко​је ни​је, у скла​ду са за​ко​ном, утвр​ђе​но дис​кри​ми​на​тор​но по​на​ша​ње;

4) има др​жа​вљан​ство Ре​пу​бли​ке Ср​би​је;

5) зна срп​ски је​зик и је​зик на ко​јем оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад;
Усло​ви уз ста​ва 1. овог чла​на до​ка​зу​ју се при​ли​ком при​је​ма у рад​ни од​нос и про​ве​ра​ва​ју се у то​ку ра​да. 

Усло​ве из ста​ва 1. овог чла​на мо​ра​ју да ис​пу​ња​ва​ју и ли​ца ан​га​жо​ва​на по осно​ву уго​во​ра ван рад​ног од​но​са у Шко​ли ако оба​вља​ју по​сло​ве за ко​је се тра​жи ис​пу​ње​ност тих усло​ва. 

Члан 18.

У по​себ​ним слу​ча​је​ви​ма при​је​ма за​по​сле​них, министар решењем утврђује стечено образовање кандидата на рад​на ме​ста у Шко​ли:

1) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у не​кој од ре​пу​бли​ка СФРЈ до 27. апри​ла 1992. го​ди​не, у Цр​ној Го​ри до 16. ју​на 2006. го​ди​не или у Ре​пу​бли​ци Срп​ској, а вр​ста обра​зо​ва​ња не од​го​ва​ра вр​сти обра​зо​ва​ња ко​ја је про​пи​са​на чла​ном 140. За​ко​на, на зах​тев Шко​ле, ми​ни​стар над​ле​жан за по​сло​ве обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња (у да​љем тек​сту: ми​ни​стар), по прет​ход​но при​ба​вље​ном ми​шље​њу од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, ре​ше​њем утвр​ђу​је да ли је вр​ста обра​зо​ва​ња од​го​ва​ра​ју​ћа за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​ли;

2) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у си​сте​му вој​ног школ​ства, ис​пу​ње​ност усло​ва у по​гле​ду сте​че​ног обра​зо​ва​ња за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка, од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​​ли, на зах​тев Шко​ле, по прет​ход​но при​ба​вље​ном ми​шље​њу од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, утвр​ђу​је ре​ше​њем ми​ни​стар;

3) Ка​да је обра​зо​ва​ње кан​ди​да​та сте​че​но у ино​стран​ству, ис​пу​ње​ност усло​ва у по​гле​ду сте​че​ног обра​зо​ва​ња за оба​вља​ње по​сло​ва на​став​ни​ка, од​но​сно струч​ног са​рад​ни​ка у Шко​ли, на зах​тев Шко​ле, на осно​ву ак​та о при​зна​ва​њу стра​не ви​со​ко​школ​ске ис​пра​ве и ми​шље​ња од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве, утвр​ђу​је ре​ше​њем ми​ни​стар.

4. Опис по​сло​ва, струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње,
број из​вр​ши​ла​ца и дру​ги по​себ​ни усло​ви за рад на 
рад​ним ме​сти​ма у Шко​ли
Члан 19.

1) ДИ​РЕК​ТОР ШКО​ЛЕ
● Опис по​сло​ва
Ди​рек​тор Шко​ле оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- ру​ко​во​ди ра​дом, за​сту​па и пред​ста​вља Шко​лу;
- пла​ни​ра и ор​га​ни​зу​је оства​ри​ва​ње про​гра​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и свих ак​тив​но​сти Шко​ле;

- од​лу​чу​је о ко​ри​шће​њу сред​ста​ва утвр​ђе​них фи​нан​сиј​ским пла​ном и од​го​ва​ра за одо​бра​ва​ње и на​мен​ско ко​ри​шће​ње тих сред​ста​ва, у скла​ду са за​ко​ном;

- пра​ти из​вр​ше​ње фи​нан​сиј​ског пла​на и пла​на јав​них на​бав​ки Шко​ле;

- са​ра​ђу​је са ор​га​ни​ма је​ди​ни​це ло​кал​не са​мо​у​пра​ве, ор​га​ни​за​ци​ја​ма и удру​же​њи​ма;

- ор​га​ни​зу​је и вр​ши ин​струк​тив​но-пе​да​го​шки увид и пра​ти ква​ли​тет обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да и пе​да​го​шке прак​се и пред​у​зи​ма ме​ре за уна​пре​ђи​ва​ње и уса​вр​ша​ва​ње ра​да на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​них са​рад​ни​ка;

- пла​ни​ра и пра​ти струч​но уса​вр​ша​ва​ње за​по​сле​них и спро​во​ди по​сту​пак за сти​ца​ње зва​ња на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​них са​рад​ни​ка;

- пред​у​зи​ма ме​ре у слу​ча​је​ви​ма по​вре​да за​бра​на из чл. 110–113. За​ко​на;

- пред​у​зи​ма ме​ре ра​ди из​вр​ша​ва​ња на​ло​га про​свет​ног ин​спек​то​ра и пред​ло​га про​свет​ног са​вет​ни​ка, као и дру​гих ин​спек​циј​ских ор​га​на;

- оба​ве​зан је да бла​го​вре​ме​но ин​фор​ми​ше за​по​сле​не, де​цу, уче​ни​ке и ро​ди​те​ље, од​но​сно дру​ге за​кон​ске за​ступ​ни​ке, струч​не ор​га​не и ор​га​не упра​вља​ња о свим пи​та​њи​ма од ин​те​ре​са за рад Шко​ле у це​ли​ни;

- са​зи​ва и ру​ко​во​ди сед​ни​ца​ма вас​пит​но-обра​зов​ног, на​став​нич​ког, од​но​сно пе​да​го​шког ве​ћа, без пра​ва од​лу​чи​ва​ња;

- обра​зу​је струч​на те​ла и ти​мо​ве, усме​ра​ва и ускла​ђу​је рад струч​них ор​га​на у Шко​ли;

- са​ра​ђу​је са ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно дру​гим за​кон​ским за​ступ​ни​ци​ма де​це и уче​ни​ка Шко​ле и са​ве​том ро​ди​те​ља;

- под​но​си из​ве​штај ор​га​ну упра​вља​ња, нај​ма​ње два пу​та го​ди​шње, о свом ра​ду и ра​ду Шко​ле;

- од​лу​чу​је о пра​ви​ма, оба​ве​за​ма и од​го​вор​но​сти​ма уче​ни​ка и за​по​сле​них, у скла​ду са За​ко​ном и дру​гим за​ко​ном;

- до​но​си оп​шти акт о ор​га​ни​за​ци​ји и си​сте​ма​ти​за​ци​ји по​сло​ва, у скла​ду са за​ко​ном;

- обез​бе​ђу​је усло​ве за оства​ри​ва​ње пра​ва де​це и пра​ва, оба​ве​зе и од​го​вор​но​сти уче​ни​ка и за​по​сле​них, у скла​ду са За​ко​ном и дру​гим за​ко​ном;

- са​ра​ђу​је са уче​ни​ци​ма и уче​нич​ким пар​ла​мен​том;
- подноси захтев за покретање прекршајног поступка, односно кривичну пријаву у складу са чланом 84. став 3. овог закона;
- од​лу​чу​је по жал​би на ре​ше​ње кон​курс​не ко​ми​си​је за из​бор кан​ди​да​та за при​јем у рад​ни од​нос; 

- оба​вља и дру​ге по​сло​ве у скла​ду са за​ко​ном и ста​ту​том Шко​ле.

Из​у​зет​но, ди​рек​тор Шко​ле мо​же да оба​вља и по​сло​ве на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​ног са​рад​ни​ка, у скла​ду са ре​ше​њем ми​ни​стра.

Ди​рек​тор је од​го​во​ран за за​ко​ни​тост ра​да и за успе​шно оба​вља​ње де​лат​но​сти Шко​ле, а за свој рад од​го​ва​ра ми​ни​стру и Школ​ском од​бо​ру. 

Ди​рек​тор Шко​ле је та​ко​ђе од​го​во​ран:

- за обез​бе​ђи​ва​ње ква​ли​те​та, са​мо​вред​но​ва​ње, ства​ра​ње усло​ва за спро​во​ђе​ње спо​ља​шњег вред​но​ва​ња, оства​ри​ва​ње стан​дар​да образовних по​стиг​ну​ћа и уна​пре​ђи​ва​ње ква​ли​те​та обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да;

- за оства​ри​ва​ње раз​вој​ног пла​на Шко​ле;

- за одо​бра​ва​ње и на​мен​ско ко​ри​шће​ње сред​ста​ва утвр​ђе​них фи​нан​сиј​ским пла​ном, у скла​ду са за​ко​ном;

- за ре​гу​лар​ност спро​во​ђе​ња свих ис​пи​та у Шко​ли у скла​ду са про​пи​си​ма; 

- за бла​го​вре​мен и та​чан унос и одр​жа​ва​ње ажур​но​сти ба​зе по​да​та​ка о Шко​ли у окви​ру је​дин​стве​ног ин​фор​ма​ци​о​ног си​сте​ма про​све​те.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње, сте​че​но:
1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

Из​у​зет​но, ако се на кон​курс не при​ја​ви ни​је​дан кан​ди​дат са на​ве​де​ним обра​зо​ва​њем:

- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње, сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је);

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не.

- Ви​ше обра​зо​ва​ње. 

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад на​став​ни​ка, вас​пи​та​ча и струч​ног са​рад​ни​ка (ли​цен​ца);

- обу​ка и по​ло​жен ис​пит за ди​рек​то​ра уста​но​ве (ли​цен​ца);

- осам го​ди​на ра​да на по​сло​ви​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња на​кон сте​че​ног од​го​ва​ра​ју​ћег обра​зо​ва​ња, од​но​сно де​сет го​ди​на ра​да на по​сло​ви​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња на​кон сте​че​ног од​го​ва​ра​ју​ћег обра​зо​ва​ња, ако се на кон​курс не при​ја​ви ни​је​дан кан​ди​дат са од​го​ва​ра​ју​ћим обра​зо​ва​њем. 

Иза​бра​ни ди​рек​тор ко​ји не​ма по​ло​жен ис​пит за ди​рек​то​ра, ду​жан је да га по​ло​жи у ро​ку до две го​ди​не од да​на сту​па​ња на ду​жност.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве ди​рек​то​ра оба​вља је​дан из​вр​ши​лац.

2)  ПО​МОЋ​НИК ДИ​РЕК​ТО​РА

● Опис по​сло​ва
По​моћ​ник ди​рек​то​ра Шко​ле оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- ор​га​ни​зу​је, ру​ко​во​ди и од​го​во​ран је за пе​да​го​шки рад Шко​ле;

- ко​ор​ди​ни​ра рад струч​них ак​ти​ва и дру​гих струч​них ор​га​на Шко​ле и уче​ству​је у њи​хо​вом ра​ду;

- пру​жа струч​ну по​моћ ди​рек​то​ру;

- по​ма​же ди​рек​то​ру у пла​ни​ра​њу, утвр​ђи​ва​њу и спро​во​ђе​њу про​це​са ра​да;

- по​ма​же ди​рек​то​ру у при​пре​ма​њу и до​но​ше​њу про​гра​ма и пла​но​ва, пред​у​зи​ма ме​ре, ор​га​ни​зу​је, ко​ор​ди​ни​ра и од​го​во​ран је за из​вр​ша​ва​ње про​гра​ма и пла​но​ва;

- аси​сти​ра ди​рек​то​ру у уна​пре​ђе​њу ор​га​ни​за​ци​је ра​да, да​је упут​ства и на​ло​ге за ква​ли​тет​но и ра​ци​о​нал​но оба​вља​ње по​сло​ва и за​да​та​ка;

- раз​ма​тра и ре​ша​ва ор​га​ни​за​ци​о​на пи​та​ња на осно​ву де​ле​ги​ра​них овла​шће​ња ди​рек​то​ра;

- прати и примењује прописе из делокруга свога рада;

- оба​вља дру​ге по​сло​ве, по налогу директора у скла​ду са законом, подзаконским актом, општим актом и ста​ту​том Шко​ле.

По​моћ​ник ди​рек​то​ра мо​же да оба​вља и по​сло​ве на​став​ни​ка и струч​ног са​рад​ни​ка, у скла​ду са ре​ше​њем ди​рек​то​ра.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је) по про​пи​су ко​ји уре​ђу​је ви​со​ко обра​зо​ва​ње, по​чев од 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​су ко​ји је уре​ђи​вао ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- нај​ма​ње три го​ди​не рад​ног ис​ку​ства;

- про​фе​си​о​нал​ни углед и ис​ку​ство у Шко​ли.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве по​моћ​ни​ка ди​рек​то​ра оба​вља 0.20 из​вр​ши​лац.

3) НА​СТАВ​НИК РАЗ​РЕД​НЕ НА​СТА​ВЕ
● Опис по​сло​ва
На​став​ник раз​ред​не на​ста​ве оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оства​ру​је на​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли;

- сво​јим ком​пе​тен​ци​ја​ма оси​гу​ра​ва по​сти​за​ње ци​ље​ва обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и стан​дар​да по​стиг​ну​ћа, ува​жа​ва​ју​ћи прин​ци​пе обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња, пред​зна​ња, по​тре​бе, ин​те​ре​со​ва​ња и по​себ​не мо​гућ​но​сти уче​ни​ка; 

- пла​ни​ра, при​пре​ма и оства​ру​је све об​ли​ке на​ста​ве и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да у скла​ду са пла​ном и про​гра​мом Шко​ле;

- спро​во​ди ин​ди​ви​ду​а​ли​за​ци​ју и при​ла​го​ђа​ва​ње у скла​ду са обра​зов​но​-ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;
- спро​во​ди ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- при​ла​го​ђа​ва тех​ни​ке уче​ња, ди​дак​тич​ки ма​те​ри​јал и рад  на ча​су обра​зов​но-​ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;

- пру​жа до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ци​ма из осе​тљи​вих дру​штве​них гру​па, та​лен​то​ва​ним уче​ни​ци​ма и уче​ни​ци​ма са смет​ња​ма у раз​во​ју и ин​ва​ли​ди​те​том и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за до​дат​ну по​др​шку уче​ни​цима и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за из​ра​ду ИОП-а;

- уче​ству​је у спро​во​ђе​њу ис​пи​та;

- оба​вља по​сло​ве мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- оба​вља по​сло​ве оде​љењ​ског ста​ре​ши​не и мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- уче​ству​је у ра​ду ти​мо​ва и ор​га​на Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- ра​ди уна​пре​ђи​ва​ња обра​зов​но-​ва​спит​не прак​се са​ра​ђу​је са ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма, за​по​сле​ним у Шко​ли и дру​гим за​ин​те​ре​со​ва​ним ли​ци​ма и ин​сти​ту​ци​ја​ма у ло​кал​ној за​јед​ни​ци.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је),

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

Из​у​зет​но, ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), 

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не, 

- Ви​ше обра​зо​ва​ње.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

- сте​че​но сред​ње, ви​ше или ви​со​ко обра​зо​ва​ње на је​зи​ку на ко​ме се оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад или по​ло​жен ис​пит из тог је​зи​ка по про​гра​му од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве.

Без ли​цен​це по​сло​ве на​став​ни​ка раз​ред​не на​ста​ве, мо​же да оба​вља:

1) при​прав​ник;

2) ли​це ко​је ис​пу​ња​ва усло​ве за на​став​ни​ка, са рад​ним ста​жом сте​че​ним ван Шко​ле, под усло​ви​ма и на на​чин утвр​ђе​ним за при​прав​ни​ке;

3) ли​це ко​је је за​сно​ва​ло рад​ни од​нос на од​ре​ђе​но вре​ме ра​ди за​ме​не од​сут​ног за​по​сле​ног.

Ли​це из тач. 1)–3) мо​же да оба​вља по​сло​ве на​став​ни​ка без ли​цен​це, нај​ду​же две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са у Шко​ли. 

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка раз​ред​не на​ста​ве оба​вља 12 из​вр​ши​лаца.

4) НА​СТАВ​НИК ПРЕД​МЕТ​НЕ НА​СТА​ВЕ
● Опис по​сло​ва
На​став​ник пред​мет​не на​ста​ве оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оства​ру​је на​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли;

- сво​јим ком​пе​тен​ци​ја​ма оси​гу​ра​ва по​сти​за​ње ци​ље​ва обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и стан​дар​да по​стиг​ну​ћа, ува​жа​ва​ју​ћи прин​ци​пе обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња, пред​зна​ња, по​тре​бе, ин​те​ре​со​ва​ња и по​себ​не мо​гућ​но​сти уче​ни​ка; 

- пла​ни​ра, при​пре​ма и оства​ру​је све об​ли​ке на​ста​ве и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-ва​спит​ног ра​да у скла​ду са пла​ном и про​гра​мом Шко​ле;

- оства​ру​је ин​ди​ви​ду​а​ли​за​ци​ју и при​ла​го​ђа​ва​ње у скла​ду са обра​зов​но​-ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;

- оства​ру​је ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- пру​жа до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ци​ма из осе​тљи​вих дру​штве​них гру​па, та​лен​то​ва​ним уче​ни​ци​ма и уче​ни​ци​ма са смет​ња​ма у раз​во​ју и ин​ва​ли​ди​те​том и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за из​ра​ду ИОП-а и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ку;

- ра​ди у ис​пит​ним ко​ми​си​ја​ма;

- оба​вља по​сло​ве мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- оба​вља по​сло​ве оде​љењ​ског ста​ре​ши​не, мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- ра​ди у ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- ра​ди уна​пре​ђи​ва​ња обра​зов​но​-ва​спит​не прак​се са​ве​ту​је се са ро​ди​те​љи​ма, од​носно ста​ра​те​љи​ма, за​по​сле​ним у Шко​ли, спољ​ним са​рад​ници​ма, струч​ним и дру​гим  ин​сти​ту​ци​ја​ма;

- при​пре​ма и ре​а​ли​зу​је из​ле​те, по​се​те, на​ста​ву у при​ро​ди.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је),

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

Из​у​зет​но, ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), 

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не, 

- Ви​ше обра​зо​ва​ње.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

- сте​че​но сред​ње, ви​ше или ви​со​ко обра​зо​ва​ње на је​зи​ку на ко​ме се оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад или по​ло​жен ис​пит из тог је​зи​ка по про​гра​му од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве.

Без ли​цен​це по​сло​ве пред​мет​ног на​став​ни​ка, мо​же да оба​вља:

1) при​прав​ник;

2) ли​це ко​је ис​пу​ња​ва усло​ве за на​став​ни​ка, са рад​ним ста​жом сте​че​ним ван Шко​ле, под усло​ви​ма и на на​чин утвр​ђе​ним за при​прав​ни​ке;

3) ли​це ко​је је за​сно​ва​ло рад​ни од​нос на од​ре​ђе​но вре​ме ра​ди за​ме​не од​сут​ног за​по​сле​ног.

Ли​це из тач. 1)–3) мо​же да оба​вља по​сло​ве на​став​ни​ка без ли​цен​це, нај​ду​же две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са у Шко​ли. 

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве оба​вља 50 из​вр​ши​лаца.
НА​СТАВ​НИК ВЕРСКЕ НА​СТА​ВЕ
● Опис по​сло​ва
На​став​ник пред​мет​не на​ста​ве оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оства​ру​је на​ста​ву и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-вас​пит​ног ра​да у Шко​ли;

- сво​јим ком​пе​тен​ци​ја​ма оси​гу​ра​ва по​сти​за​ње ци​ље​ва обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња и стан​дар​да по​стиг​ну​ћа, ува​жа​ва​ју​ћи прин​ци​пе обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња, пред​зна​ња, по​тре​бе, ин​те​ре​со​ва​ња и по​себ​не мо​гућ​но​сти уче​ни​ка; 

- пла​ни​ра, при​пре​ма и оства​ру​је све об​ли​ке на​ста​ве и дру​ге об​ли​ке обра​зов​но-ва​спит​ног ра​да у скла​ду са пла​ном и про​гра​мом Шко​ле;

- оства​ру​је ин​ди​ви​ду​а​ли​за​ци​ју и при​ла​го​ђа​ва​ње у скла​ду са обра​зов​но​-ва​спит​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка;

- оства​ру​је ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- пру​жа до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ци​ма из осе​тљи​вих дру​штве​них гру​па, та​лен​то​ва​ним уче​ни​ци​ма и уче​ни​ци​ма са смет​ња​ма у раз​во​ју и ин​ва​ли​ди​те​том и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за из​ра​ду ИОП-а и уче​ству​је у ра​ду ти​ма за до​дат​ну по​др​шку уче​ни​ку;

- ра​ди у ис​пит​ним ко​ми​си​ја​ма;

- оба​вља по​сло​ве мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- оба​вља по​сло​ве оде​љењ​ског ста​ре​ши​не, мен​то​ра при​прав​ни​ку;

- ра​ди у ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- ра​ди уна​пре​ђи​ва​ња обра​зов​но​-ва​спит​не прак​се са​ве​ту​је се са ро​ди​те​љи​ма, од​носно ста​ра​те​љи​ма, за​по​сле​ним у Шко​ли, спољ​ним са​рад​ници​ма, струч​ним и дру​гим  ин​сти​ту​ци​ја​ма;

- при​пре​ма и ре​а​ли​зу​је из​ле​те, по​се​те, на​ста​ву у при​ро​ди.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
За извођење верске наставе може да учествује лице које се налази на листи наставника верске наставе и које испуњава услове из члана 139. и члана 140. став 1. овог закона.
Листу наставника верске наставе, на предлог традиционалних цркава и верских заједница, утврђује министар.

Ако надлежни орган традиционалне цркве или верске заједнице повуче сагласност из разлога што наставник верске наставе својим активностима, ставовима и понашањем подрива углед традиционалне цркве или верске заједнице, односно учи и поступа супротно учењу, ставовима, моралу и вредностима које заступа традиционална црква, односно верска заједница којој припада, даном достављања установи образложеног акта о повлачењу сагласности наставнику верске наставе престаје радни однос.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве верска настава оба​вља 2 из​вр​ши​лаца.

5) НА​СТАВ​НИК У ПРОДУЖЕНОМ БОРАВКУ

● Опис по​сло​ва
    На​став​ник  у продуженом боравку оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

  - остварује садржаје образовно-васпитног рада у продуженом боравку;

  - води рачуна о исхрани ученика, стицању радних, хигијенских, културних навика и подстиче ученике на самосталан рад;

 - спроводи индивидуализацију и прилагођавање у складу са образовно-васпитним потребама ученика;- планира, припрема и остварује образовно-васпитни рад и активира ученике у слободном времену раднотехничким, производним, хуманитарним, спортским, културно-уметничким, забавним и другим активностима
- брине о здрављу ученика и предузима превентивне мере ради очувања здравља ученика, васпитава их и чува
- прати развој ученика и резултате у учењу;

- подстиче ученике на постизање бољих резултата
 - ради унапређивања образовно-васпитне праксе сарађује са породицама ученика;
 - води одговарајућу евиденцију и педагошку документацију;
 -учествује у раду тимова и органа Школе, члан је тима за пружање додатне подршке детету и ученику;

 - дежура према утврђеном распореду;
- прати и примењује прописе из делокруга свога рада;
-  стручно се усавршава;
- прати и примењује прописе из делокруга свога рада; 
- обавља и друге послове по налогу директора и помоћника директора и у складу са законом, подзаконским актом, општим актом и уговором о раду.
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је),

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

Из​у​зет​но, ви​со​ко обра​зо​ва​ње сте​че​но:

1) на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), 

2) на сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од три го​ди​не, 

- Ви​ше обра​зо​ва​ње.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца);

- сте​че​но сред​ње, ви​ше или ви​со​ко обра​зо​ва​ње на је​зи​ку на ко​ме се оства​ру​је обра​зов​но-вас​пит​ни рад или по​ло​жен ис​пит из тог је​зи​ка по про​гра​му од​го​ва​ра​ју​ће ви​со​ко​школ​ске уста​но​ве.

Без ли​цен​це по​сло​ве пред​мет​ног на​став​ни​ка, мо​же да оба​вља:

1) при​прав​ник;

2) ли​це ко​је ис​пу​ња​ва усло​ве за на​став​ни​ка, са рад​ним ста​жом сте​че​ним ван Шко​ле, под усло​ви​ма и на на​чин утвр​ђе​ним за при​прав​ни​ке;

3) ли​це ко​је је за​сно​ва​ло рад​ни од​нос на од​ре​ђе​но вре​ме ра​ди за​ме​не од​сут​ног за​по​сле​ног.

Ли​це из тач. 1)–3) мо​же да оба​вља по​сло​ве на​став​ни​ка без ли​цен​це, нај​ду​же две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са у Шко​ли. 

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве на​став​ни​ка пред​мет​не на​ста​ве оба​вља 3. из​вр​ши​лаца.
6) СТРУЧ​НИ СА​РАД​НИК – ПЕДАГОГ
● Опис по​сло​ва
Струч​ни са​ра​дник –педагог оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- до​при​но​си ства​ра​њу оп​ти​мал​них усло​ва за раз​вој уче​ни​ка и уна​пре​ђи​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да;

- пру​жа по​др​шку на​став​ни​ци​ма у пла​ни​ра​њу, при​пре​ма​њу и ре​а​ли​за​ци​ји свих ви​до​ва вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- пру​жа по​моћ на​став​ни​ци​ма на пра​ће​њу и под​сти​ца​њу на​пре​до​ва​ња уче​ни​ка, при​ла​го​ђа​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да ин​ди​ви​ду​ал​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка, кре​и​ра​њу пе​да​го​шког про​фи​ла и ин​ди​ви​ду​ал​ног обра​зов​ног пла​на уче​ни​ка, оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са на​став​ни​ци​ма на осно​ву до​би​је​них ре​зул​та​та про​це​не, пру​жа​ју​ћи им по​др​шку у ра​ду са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, лич​ним пра​ти​о​ци​ма, под​сти​че лич​ни и про​фе​си​о​нал​ни раз​вој на​став​ни​ка;

- спро​во​ди ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- ор​га​ни​зу​је и ре​а​ли​зу​је ак​тив​но​сти на пру​жа​њу по​др​шке уче​ни​ци​ма ра​ди по​сти​за​ња со​ци​јал​не, емо​ци​о​нал​не и про​фе​си​о​нал​не зре​ло​сти;

- ко​ор​ди​ни​ра пре​вен​тив​ни рад у Шко​ли и пру​жа​ње по​др​шке уче​ни​ци​ма и ро​ди​те​љи​ма за при​ме​ну здра​вих сти​ло​ва жи​во​та, осна​жи​ва​ње по​ро​ди​це за про​ме​ну аде​кват​них вас​пит​них сти​ло​ва;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма, на​став​ни​ци​ма и дру​гим струч​ним са​рад​ни​ци​ма на уна​пре​ђе​њу вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма и за​по​сле​ни​ма у Шко​ли;

- ра​ди у струч​ним ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- пру​жа по​др​шку у из​ра​ди и раз​ви​ја​њу ин​ди​ви​ду​ал​них обра​зов​них пла​но​ва и са​ра​ђу​је са ин​тер​ре​сор​ном ко​ми​си​јом у про​це​ни по​тре​ба за до​дат​ном обра​зов​ном, здрав​стве​ном и /или со​ци​јал​ном по​др​шком уче​ни​ку; 

- уче​ству​је у струк​ту​ри​ра​њу оде​ље​ња у шко​ли на осно​ву про​це​ње​них ин​ди​ви​ду​ал​них ка​рак​те​ри​сти​ка уче​ни​ка; 

- оба​вља по​сло​ве у ве​зи са про​фе​си​о​нал​ном ори​јен​та​ци​јом уче​ни​ка уз по​себ​но ува​жа​ва​ње ин​ди​ви​ду​ал​них сна​га и по​тре​ба за по​др​шком;

- кре​и​ра и при​ла​го​ђа​ва ин​стру​мен​те про​це​не ка​ко би до​шао до ре​ле​вант​них по​да​та​ка о уче​ни​ци​ма, узи​ма​ју​ћи у об​зир њи​хо​ве спе​ци​фич​но​сти у ко​му​ни​ка​ци​ји, со​ци​јал​ној ин​тер​ак​ци​ји, емо​ци​о​нал​ном и ког​ни​тив​ном раз​во​ју;

- ре​а​ли​зу​је са​рад​њу са струч​ним и дру​гим ин​сти​ту​ци​ја​ма, ло​кал​ном за​јед​ни​цом, струч​ним и стру​ков​ним ор​га​ни​за​ци​ја​ма од зна​ча​ја за ус​пе​шан рад Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- вр​ши про​це​њи​ва​ње де​це при упи​су у пр​ви раз​ред и про​ве​ру спрем​но​сти за пре​вре​ме​ни упис у Шко​лу.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве струч​ног са​рад​ни​ка – педагог оба​вља 1 из​вр​ши​лац.
 7) СТРУЧ​НИ СА​РАД​НИК – ПСИ​ХО​ЛОГ

● Опис по​сло​ва
Струч​ни са​ра​дник – Пси​хо​лог оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- до​при​но​си ства​ра​њу оп​ти​мал​них усло​ва за раз​вој уче​ни​ка и уна​пре​ђи​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да;

- пру​жа по​др​шку на​став​ни​ци​ма у пла​ни​ра​њу, при​пре​ма​њу и ре​а​ли​за​ци​ји свих ви​до​ва вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- пру​жа по​моћ на​став​ни​ци​ма на пра​ће​њу и под​сти​ца​њу на​пре​до​ва​ња уче​ни​ка, при​ла​го​ђа​ва​њу обра​зов​но-​ва​спит​ног ра​да ин​ди​ви​ду​ал​ним по​тре​ба​ма уче​ни​ка, кре​и​ра​њу пе​да​го​шког про​фи​ла и ин​ди​ви​ду​ал​ног обра​зов​ног пла​на уче​ни​ка, оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са на​став​ни​ци​ма на осно​ву до​би​је​них ре​зул​та​та про​це​не, пру​жа​ју​ћи им по​др​шку у ра​ду са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, лич​ним пра​ти​о​ци​ма, под​сти​че лич​ни и про​фе​си​о​нал​ни раз​вој на​став​ни​ка;

- спро​во​ди ак​тив​но​сти у ци​љу оства​ри​ва​ња кон​ти​ну​и​те​та до​дат​не по​др​шке при пре​ла​ску на на​ред​ни ни​во обра​зо​ва​ња или у дру​гу шко​лу;

- ор​га​ни​зу​је и ре​а​ли​зу​је ак​тив​но​сти на пру​жа​њу по​др​шке уче​ни​ци​ма ра​ди по​сти​за​ња со​ци​јал​не, емо​ци​о​нал​не и про​фе​си​о​нал​не зре​ло​сти;

- ко​ор​ди​ни​ра пре​вен​тив​ни рад у Шко​ли и пру​жа​ње по​др​шке уче​ни​ци​ма и ро​ди​те​љи​ма за при​ме​ну здра​вих сти​ло​ва жи​во​та, осна​жи​ва​ње по​ро​ди​це за про​ме​ну аде​кват​них вас​пит​них сти​ло​ва;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма, на​став​ни​ци​ма и дру​гим струч​ним са​рад​ни​ци​ма на уна​пре​ђе​њу вас​пит​но​о​бра​зов​ног ра​да;

- оба​вља са​ве​то​дав​ни рад са уче​ни​ци​ма, ро​ди​те​љи​ма, од​но​сно ста​ра​те​љи​ма и за​по​сле​ни​ма у Шко​ли;

- ра​ди у струч​ним ти​мо​ви​ма и ор​га​ни​ма Шко​ле;

- во​ди про​пи​са​ну еви​ден​ци​ју и пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју;

- пру​жа по​др​шку у из​ра​ди и раз​ви​ја​њу ин​ди​ви​ду​ал​них обра​зов​них пла​но​ва и са​ра​ђу​је са ин​тер​ре​сор​ном ко​ми​си​јом у про​це​ни по​тре​ба за до​дат​ном обра​зов​ном, здрав​стве​ном и /или со​ци​јал​ном по​др​шком уче​ни​ку; 

- уче​ству​је у струк​ту​ри​ра​њу оде​ље​ња у шко​ли на осно​ву про​це​ње​них ин​ди​ви​ду​ал​них ка​рак​те​ри​сти​ка уче​ни​ка; 

- оба​вља по​сло​ве у ве​зи са про​фе​си​о​нал​ном ори​јен​та​ци​јом уче​ни​ка уз по​себ​но ува​жа​ва​ње ин​ди​ви​ду​ал​них сна​га и по​тре​ба за по​др​шком;

- кре​и​ра и при​ла​го​ђа​ва ин​стру​мен​те про​це​не ка​ко би до​шао до ре​ле​вант​них по​да​та​ка о уче​ни​ци​ма, узи​ма​ју​ћи у об​зир њи​хо​ве спе​ци​фич​но​сти у ко​му​ни​ка​ци​ји, со​ци​јал​ној ин​тер​ак​ци​ји, емо​ци​о​нал​ном и ког​ни​тив​ном раз​во​ју;

- ре​а​ли​зу​је са​рад​њу са струч​ним и дру​гим ин​сти​ту​ци​ја​ма, ло​кал​ном за​јед​ни​цом, струч​ним и стру​ков​ним ор​га​ни​за​ци​ја​ма од зна​ча​ја за ус​пе​шан рад Шко​ле;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле;

- вр​ши про​це​њи​ва​ње де​це при упи​су у пр​ви раз​ред и про​ве​ру спрем​но​сти за пре​вре​ме​ни упис у Шко​лу;

- прати и примењује прописе из делокруга свога рада

- оба​вља дру​ге по​сло​ве по налогу директора, у скла​ду са законом, подзаконским актом, општим актом и уговором о раду.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве струч​ног са​рад​ни​ка – пси​хо​ло​га оба​вља 0.50 из​вр​ши​лаца.

8) СТРУЧ​НИ СА​РАД​НИК - БИ​БЛИ​О​ТЕ​КАР
● Опис по​сло​ва
Струч​ни са​рад​ник – Би​бли​о​те​кар оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- у школ​ској би​бли​о​те​ци оба​вља не​по​сре​дан рад са уче​ни​ци​ма у ве​зи са из​да​ва​њем књи​га и дру​гих пу​бли​ка​ци​ја;

- во​ди по​сло​ва​ње би​бли​о​те​ке;

- пла​ни​ра, ор​га​ни​зу​је и уче​ству​је у из​ра​ди и ре​а​ли​за​ци​ји про​гра​ма обра​зо​ва​ња и вас​пи​та​ња;

- са​ра​ђу​је са на​став​ни​ци​ма и струч​ним са​рад​ни​ци​ма;

- ру​ко​во​ди у ра​ду би​бли​о​теч​ке сек​ци​је;

- уче​ству​је у ор​га​ни​зо​ва​њу и оства​ри​ва​њу кул​тур​не ак​тив​но​сти и јав​не де​лат​но​сти Шко​ле;

- са​ра​ђу​је са ма​тич​ном би​бли​о​те​ком, струч​ним ин​сти​ту​ци​ја​ма и дру​штве​ним окру​же​њем;

- пред​ла​же на​бав​ку књи​га, ча​со​пи​са, ин​вен​та​ри​ше, кла​си​фи​ку​је, сиг​ни​ра и ка​та​ло​ги​зу​је;

- уче​ству​је у из​бо​ру одо​бре​них уџ​бе​ни​ка са оста​лим чла​но​ви​ма ве​ћа; 

- уче​ству​је у ра​ду ти​мо​ва и ор​га​на Шко​ле;

- во​ди пе​да​го​шку до​ку​мен​та​ци​ју и еви​ден​ци​ју;

- уче​ству​је у из​ра​ди про​пи​са​них до​ку​ме​на​та Шко​ле.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

3) изузетно:

– на сту​ди​ја​ма пр​вог сте​пе​на (основ​не ака​дем​ске, од​но​сно стру​ков​не и спе​ци​ја​ли​стич​ке стру​ков​не сту​ди​је), сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу до три го​ди​не или ви​шим обра​зо​ва​њем и го​ди​не рад​ног ис​ку​ства на тим по​сло​ви​ма сте​че​но до да​на сту​па​ња на сна​гу ове уред​бе.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- до​зво​ла за рад (ли​цен​ца).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве струч​ног са​рад​ни​ка - би​бли​о​те​ка​ра оба​вља 0.5 из​вр​ши​лаца.

9) СЕ​КРЕ​ТАР ШКО​ЛЕ
● Опис по​сло​ва
Се​кре​тар Шко​ле оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- ста​ра се о за​ко​ни​том ра​ду Шко​ле, ука​зу​је ди​рек​то​ру и ор​га​ну упра​вља​ња на не​пра​вил​но​сти у ра​ду Шко​ле;

- оба​вља управ​не по​сло​ве у Шко​ли;

- из​ра​ђу​је оп​ште и по​је​ди​нач​не прав​не ак​те Шко​ле;

- оба​вља прав​не и дру​ге по​сло​ве за по​тре​бе Шко​ле;

- из​ра​ђу​је уго​во​ре ко​је за​кљу​чу​је Шко​ла;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са ста​ту​сним про​ме​на​ма у Шко​ли;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са упи​сом уче​ни​ка;

- оба​вља прав​не по​сло​ве у ве​зи са јав​ним на​бав​ка​ма у са​рад​њи са фи​нан​сиј​ском слу​жбом Шко​ле;

- пру​жа струч​ну по​моћ у ве​зи са из​бо​ром ор​га​на упра​вља​ња у Шко​ли;

- пру​жа струч​ну по​др​шку и ко​ор​ди​ни​ра рад ко​ми​си​је за из​бор ди​рек​то​ра Шко​ле;

- пра​ти про​пи​се и о то​ме ин​фор​ми​ше за​по​сле​не;
- није у обавези да буде на седницама Школског одбора и Савета родитеља и води записнике на тим седницама;
- оба​вља дру​ге прав​не по​сло​ве по на​ло​гу ди​рек​то​ра.

Се​кре​та​ру Шко​ла обез​бе​ђу​је при​ступ је​дин​стве​ној ин​фор​ма​ци​о​ној ба​зи прав​них про​пи​са.

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње из обла​сти прав​них на​у​ка: 

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
1) До​зво​ла за рад се​кре​та​ра (ли​цен​ца за се​кре​та​ра). Се​кре​тар је ду​жан да у ро​ку од две го​ди​не од да​на за​сни​ва​ња рад​ног од​но​са по​ло​жи ис​пит за ли​цен​цу за се​кре​та​ра.

2) Се​кре​тар ко​ји има по​ло​жен струч​ни ис​пит за се​кре​та​ра, пра​во​суд​ни или струч​ни ис​пит за за​по​сле​не у ор​га​ни​ма др​жав​не упра​ве или др​жав​ни струч​ни ис​пит – сма​тра се да има ли​цен​цу се​кре​та​ра.

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Се​кре​та​ра Шко​ле оба​вља 2 из​вр​ши​лаца.

10) ШЕФ РА​ЧУ​НО​ВОД​СТВА
● Опис по​сло​ва
Шеф ра​чу​но​вод​ства у Шко​ли оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- про​ве​ра​ва ис​прав​ност фи​нан​сиј​ско ра​чу​но​вод​стве​них обра​за​ца;

- вр​ши би​лан​си​ра​ње при​хо​да и рас​хо​да;

- вр​ши би​лан​си​ра​ње по​зи​ци​ја би​лан​са ста​ња;

- во​ди еви​ден​ци​је о ре​а​ли​зо​ва​ним фи​нан​сиј​ским пла​но​ви​ма и кон​тро​ли​ше при​ме​ну усво​је​ног конт​ног пла​на;

- при​пре​ма и об​ра​ђу​је по​дат​ке за фи​нан​сиј​ске пре​гле​де и ана​ли​зе, ста​ти​стич​ке и оста​ле из​ве​шта​је ве​за​не за фи​нан​сиј​ско – ма​те​ри​јал​но по​сло​ва​ње;

- при​пре​ма по​дат​ке, из​ве​шта​је и ин​фор​ма​ци​је о фи​нан​сиј​ском по​сло​ва​њу;

- пре​у​зи​ма из​во​де по под​ра​чу​ни​ма и вр​ши про​ве​ру књи​го​вод​стве​не до​ку​мен​та​ци​је ко​ја је ве​за​на за од​лив и при​лив го​то​ви​не; 

- кон​ти​ра и вр​ши књи​же​ње; 

- спро​во​ди од​го​ва​ра​ју​ћа књи​же​ња и во​ди еви​ден​ци​ју о за​ду​же​њу и раз​ду​же​њу; 

- вр​ши об​ра​чун амор​ти​за​ци​је, по​ве​ћа​ња и оту​ђе​ња основ​них сред​ста​ва;

- пра​ти и уса​гла​ша​ва пре​ла​зне ра​чу​не и пре​нос сред​ста​ва по уплат​ним ра​чу​ни​ма са над​ле​жним др​жав​ним ор​га​ни​ма; 

- вр​ши уса​гла​ша​ва​ње глав​не и по​моћ​не књи​ге по​тра​жи​ва​ња по осно​ву при​нуд​не на​пла​те; 

- вр​ши кон​тро​лу књи​же​ња на кон​ти​ма глав​не књи​ге и уса​гла​ша​ва​ња пре​но​са сред​ста​ва из​ме​ђу под​ра​чу​на, при​ли​ва и од​ли​ва сред​ста​ва по из​во​ри​ма;

- во​ди по​моћ​не књи​ге и еви​ден​ци​је и уса​гла​ша​ва по​моћ​не књи​ге са глав​ном књи​гом;

- чу​ва и ар​хи​ви​ра по​моћ​не књи​ге и еви​ден​ци​је;

- са​чи​ња​ва и при​пре​ма до​ку​мен​та​ци​ју за уса​гла​ша​ва​ње по​тра​жи​ва​ња и оба​ве​зе;

- при​пре​ма до​ку​мен​та​ци​ју за об​ра​чун и ис​пла​ту пла​та, на​кна​да и дру​гих лич​них при​ма​ња, при​па​да​ју​ћих по​ре​за и до​при​но​са;

- при​пре​ма и об​ра​ђу​је до​ку​мен​та​ци​ју за по​слов​не про​ме​не ис​ка​за​не на из​во​ди​ма ра​чу​на;
- во​ди бла​гај​ну;

- вр​ши об​ра​чу​не и ре​а​ли​зу​је де​ви​зна пла​ћа​ња и во​ди де​ви​зну бла​гај​ну;
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

- на основ​ним сту​ди​ја​ма у оби​му од 180 ЕСПБ бо​до​ва, по про​пи​су ко​ји уре​ђу​је ви​со​ко обра​зо​ва​ње по​чев од 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

- на  сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу до три го​ди​не, по про​пи​су ко​ји је уре​ђи​вао ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не;

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- зна​ње ра​да на ра​чу​на​ру;

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Ше​фа ра​чу​но​вод​ства Шко​ле оба​вља 1 из​вр​ши​лац.
11) АДМИНИСТРАТИВНО ФИНАНСИЈСКИ РАДНИК 
● Опис по​сло​ва
 Административно финансији радник  у Шко​ли оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:
       - води благајну и евиденцију зарада; 
       - разврстава и води архиву извода и документације о извршеним уплатама; 
       - припрема документацију за новчане уплате и исплате; 
       - исплаћује новац, обрачунава боловања, обавља плаћања по закљученим уговорима; 
       - обрачуну и исплату плата, накнада и других примања.
       -припрема податке за израду статистичких и других извештаја о зарадама; 
       - пружа техничку подршку у припреми појединачних аката и прикупља и припрема документацију приликом израде аката, уговора и др.;
      - прикупља податке за израду одговарајућих докумената, извештаја и анализа;
      - припрема одговарајуће потврде и уверења;
      - обавља административне послове из области имовинскоправних послова;
      - обавља канцеларијске и административне послове ;
      - води општи деловодник, пописе аката и заводи, разводи, архивира и задужује акта;
      - врши распоређивање, отпрему и доставу документације и поште;
      - пружа подршку припреми и одржавању састанака;
      - припрема и умножава материјал за рад;
      - прати законске и друге прописе и друге правне акте који су у вези са радом Школе  и запосленим лицима;

      - обавља и друге послове по налогу директора и помоћника директора и у складу са законом, подзаконским актом, општим актом и уговором о раду.
● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Средње обра​зо​ва​ње IV ссс.

       За обављање послова радног места административно финансијског  радника радни однос може се засновати са лицем које испуњава услове прописане  законом и које има IV степен стручне спреме, стечен након завршене средње школе: економска школа,  гимназија или  техничка школа - смер за информатику и рачунарство . Додатно знање: познавање рада на рачунару.
● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве  административог финанисјког радника  оба​вља 1 из​вр​ши​лац.
12) СПРЕ​МА​ЧИ​ЦА
● Опис по​сло​ва
Спре​ма​чи​ца оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оба​вља по​сло​ве одр​жа​ва​ња хи​ги​је​не и спро​во​ђе​ња ме​ра са​ни​тар​но хи​ги​јен​ског ре​жи​ма; 

- спре​ма про​сто​ри​је за бо​ра​вак уче​ни​ка и дру​гих ко​ри​сни​ка;

- при​ја​вљу​је сва оште​ће​ња и ква​ро​ве на ин​ста​ла​ци​ја​ма, ин​вен​та​ру и опре​ми; 

- пра​ти ста​ње за​ли​ха по​тро​шног ма​те​ри​ја​ла и сит​ног ин​вен​та​ра за по​тре​бе одр​жа​ва​ња чи​сто​ће;
- одр​жа​ва хи​ги​је​ну у школ​ским про​сто​ри​ја​ма и школ​ском дво​ри​шту;

- одр​жа​ва зе​ле​ни​ло у Шко​ли и у школ​ском дво​ри​шту, у са​рад​њи с до​ма​ром и уче​ни​ци​ма;
- у слу​ча​ју по​тре​бе оба​вља ку​рир​ске по​сло​ве;

- оба​вља по​сло​ве у ве​зи са ор​га​ни​зо​ва​њем  школ​ских све​ча​но​сти;

- чи​сти снег и лед око Школ​ске згра​де, у са​рад​њи са до​ма​ром;

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- Основ​но обра​зо​ва​ње
● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве Спре​ма​чи​це оба​вља 7,5 из​вр​ши​лаца.

13) ДО​МАР
● Опис по​сло​ва
До​мар оба​вља сле​де​ће по​сло​ве:

- оба​вља пре​гле​де објек​та, вр​ши кон​тро​лу ис​прав​но​сти ин​ста​ла​ци​ја, про​тив​по​жар​них си​сте​ма, уре​ђа​ја, опре​ме, апа​ра​та и сред​ста​ва;

- оба​вља ме​ха​ни​чар​ске / елек​три​чар​ске / во​до​ин​ста​ла​тер​ске / бра​вар​ске / сто​лар​ске / ли​мар​ске / мо​лер​ске / ауто​ме​ха​ни​чар​ске и сл. по​сло​ве, по​сло​ве ло​жа​ча, као и дру​ге ра​до​ве одр​жа​ва​ња и по​прав​ки; 

- при​пре​ма објек​те, опре​му и ин​ста​ла​ци​је за рад;

- оба​ве​шта​ва над​ле​жне слу​жбе о уоче​ним не​пра​вил​но​сти​ма у објек​ту или ве​ћим ква​ро​ви​ма на си​сте​ми​ма и ин​ста​ла​ци​ја​ма;

- пу​шта опре​му или по​стро​је​ња у опе​ра​тив​ни рад и за​у​ста​вља на кра​ју опе​ра​тив​ног ра​да или у слу​ча​ју по​ре​ме​ћа​ја или ква​ра;

- пра​ти па​ра​ме​тре ра​да и по​де​ша​ва опре​му и по​стро​је​ње;

- ру​ку​је по​стро​је​њи​ма у ко​тлар​ни​ци;

- оба​вља ре​дов​не пре​гле​де обје​ка​та, опре​ме, по​стро​је​ња и ин​ста​ла​ци​ја, пре​ма пла​ну одр​жа​ва​ња;

- во​ди еви​ден​ци​ју о ква​ро​ви​ма и из​вр​ше​ним по​прав​ка​ма;

● Струч​на спре​ма, од​но​сно по​треб​но обра​зо​ва​ње
- сред​ње обра​зо​ва​ње. 

● До​дат​на зна​ња / ис​пи​ти / рад​но ис​ку​ство / ком​пе​тен​ци​је
- по​ло​жен струч​ни ис​пи​ти за рад са су​до​ви​ма под при​ти​ском (за по​сло​ве ру​ко​ва​ња по​стро​је​њем у ко​тлар​ни​ци).

● Број из​вр​ши​ла​ца
По​сло​ве До​ма​ра оба​вља 2. из​вр​ши​лац.

IV. ПРЕ​ЛА​ЗНЕ И ЗА​ВР​ШНЕ ОД​РЕД​БЕ
Члан 20.

За​по​сле​ни ко​ји не ис​пу​ња​ва услов за при​јем у рад​ни од​нос у по​гле​ду вр​сте и сте​пе​на обра​зо​ва​ња, утвр​ђен Пра​вил​ни​ком, а рад​ни од​нос у Шко​ли је за​сно​вао пре​ма усло​ви​ма утвр​ђе​ним у ак​ту ко​ји је ва​жио до сту​па​ња на сна​гу Пра​вил​ни​ка, има пра​во да на​ста​ви рад у Шко​ли, уко​ли​ко то ни​је су​прот​но за​ко​ну.

Члан 21.

Пра​вил​ник о организацији и систематизацији послова, за​ве​ден под бро​јем 474. од 26.4. 2024. го​ди​не, престаје да важи да​ном сту​па​ња на сна​гу овог Пра​вил​ни​ка.

Члан 22.

Након добијања сагласности од Школског одбора Правилник се истиче на огласну таблу.

Школ​ски од​бор је дао са​гла​сност од​лу​ком, ко​ја је ње​гов са​став​ни део.

Члан 23.

Осмог дана од дана објављивања на огласној табли Правилник ступа на снагу.

Пра​вил​ник је об​ја​вљен на огла​сној та​бли Шко​ле да​на ____________ 2025. го​ди​не, а сту​пио је на сна​гу да​на ___________, 2025. го​ди​не.

Члан 24.

Правилник је заведен под деловодним бројем 1051, од 11.9. 2025. године.

Ди​рек​тор Шко​ле                                                                                      Секретар Школе
____________________                                                                      _____________________

/Снежана Пешић Николић/
ПРЕДСЕДНИК ШКОЛСКОГ ОДБОРА
__________________________________

/Виолета Благојевић/

ПОПИС РАДНИХ МЕСТА У ОШ „ ВУК КАРАЏИЋ“ У ЛЕСКОВЦУ

За школску 2025/26 годину

Радна места се утврђују на основу  Правилника о критеријумима и стандардима за финансирање 

установе која обавља делатност основног образовања и васпитања   и Годишњег програма рада школе, а ускладу са обавезом остваривања наставног плана и програма.
                  Пред почетак сваке школске године преиспитује се број извршилаца, зависно од броја одељења, односно броја уписаних ученика.

                  Број потребних извршилаца за сваку школску годину утврђује се Годишњим програмом рада Школе.

               Број потребних извршилаца се мења у случају промене наставних планова и програма или у случају повећања или смањења броја уписаних одељења.
	БР.
	РАДНО МЕСТО
	УСЛОВИ
	ИЗВРШИОЦИ

	1.
	Директор школе
	-висока школска спрема  чл.8.став2  и да испуњава утврђене услове за наставника основне школе или за школског педагога, односно школског психолога,

-положен стручни испит

-најмање осам година рада у школи,на пословима образовања и васпитања

- организационе способности


	100%

	2.
	Помоћник директора школе
	 _ наставник, васпитач или стручни сарадниккоји има професионални углед  и искуство у установи, распоређује се за сваку школску годину
	20%

	.
	                                             НАСТАВНИЦИ



	1.
	Наставници разредне  наставе
	-професор разредне наставе

- наставник разредне наставе

-Професор педагогије са завршеном педагошком академијом или учитељском школом

-Мастер учитељ

-Дипл. учитељ - мастер


	1300%

13 извршиоца

	2.
	Наставник разредне наставе у продуженом боравку
	рофесор разредне наставе

- наставник разредне наставе

-Професор педагогије са завршеном педагошком академијом или учитељском школом

-Мастер учитељ

-Дипл. учитељ - мастер


	300%

3

извршиоца

	                                                            НАСТАВНИК ПРЕДМЕТНЕ НАСТАВЕ

	

	        1.
	    Српски језик


	-Професор српског језика и књижевност,

-Професор српског  језика и књижевности са општом лингвистиком,

-професор српске књижевности и језика

-мастер филолог

- мастер професор језика и књижевности

	283.29 %

3
извршиоца

	2.
	  Немачки језик


	-Професор, односно дипломирани филолог за немачки језик и књижевност
-мастер филолог

- мастер професор језика и књижевности


	133,32%

2

извршиоца

	
	 Енглески језик
	- Професор, односно дипломирани филолог за енглески језик  и књижевност
- дипл. професор енглеског језика  и књижевности

- мастер филолог

- мастер професор језика и књижевности
	263,32%

3

извршиоца

	3.


	 Ликовна култура


	-дипл. сликар

- академски сликар- ликовни педагог

-академски графичар - ликовни педагог

-академски вајар - ликовни педагог

- дипл. сликар- професор ликовне културе

- мастер ликовни уметник

- мастер примењени уметник


	73%

1

извршилац

	      4.


	Музичка култура


	-академски музичар,

-дипломирани музичар музички педагог или

дипломирани музички педагог,

-дипломирани музичар композитор или дипломирани

композитор,

-дипломирани музичар

-диригент или дипломирани диригент,

-дипломирани музичар музиколог или дипломирани

музиколог,

-наставник музичке културе
- мастер теоретичар уметности

- мастер музички уметник

- мастер композитор

Морају да имају положен испит из методике


	73%

2

извршиоца

	       5.
	     Историја


	-професор историје,
- професор историје и географије

-дипломирани историчар
-мастер историчар

-дипл.историчар- мастер.


	103%

1
извршиоца

	       6.
	     Географија


	-професор географије,

-дипломирани географ
- професор географије и историје

- дипл. професор географије- мастер

- дипл. географ- мастер

- мастер географ

- мастер професор географије


	103%

1
извршиоца

	       7.


	     Физика


	-професор физике,

-дипломирани физичар

-дипломирани педагог за физику и хемију,

-дипломирани педагог за физику и основи технике,

-дипломирани астрофизичар.

- дипл. професор физике – мастер

- Дипл. физичар мастер

- мастер физичар
	95%

1
извршиоца

	        8.

    
	   Математика


	-професор математике,

-дипломирани математичар
- мастер математичар

- мастер професор математике


	277.75%

3
извршиоца

	        9.

      
	    Биологија


	-професор биологије,

-дипломирани биолог,

-дипломирани молекуларни биолог и физиолог,

-дипломирани педагог за биологију и хемију.
- мастер биолог

- мастер професор биологије


	120 %

3
извршиоца


	        10.


	    Хемија

	-професор хемије,

-дипломирани хемичар,

дипломирани педагог за физику и хемију,

-дипломирани педагог за биологију и хемију.
- дипломирани хемичар – мастер

- мастер професор хемије


	60%

3

извршиоца

	       11.
	   Техника и технологија  
	-професор техничког образовања,

-професор политехнике,

-дипломирани педагог за техничко образовање,

-дипломирани педагог за физику и основи технике
-дипл. професор технике и информатике

мастер


	115%

2
извршиоца

	       12.
	     Физичко и    

    здравствено 

     васпитање            


	-професор физичког васпитања,

-професор физичке културе,
- мастер професор физичког васпитања
- мастер професор физичког васпитања

	       180%

2
извршиоца

	      13.

       
	Информатика и рачунарство     


	Професор информатике

професор математике,

-дипломирани математичар
- мастер математичар

- мастер информатичар

- мастер професор математике

	75%

2

извршиоца

	
	            4. СТРУЧНИ САРАДНИК
	

	         1.
	        Педагог


	-професор педагогије,

-дипломирани педагог општи смер или смер школскепедагогије
- мастер педагог

- дипломирани педагог - мастер


	       100%

1

извршилац

	2.
	Психолог
	Ви​со​ко обра​зо​ва​ње:

1) на сту​ди​ја​ма дру​гог сте​пе​на (ма​стер ака​дем​ске сту​ди​је, ма​стер стру​ков​не сту​ди​је, спе​ци​ја​ли​стич​ке ака​дем​ске сту​ди​је);

2) на основ​ним сту​ди​ја​ма у тра​ја​њу од нај​ма​ње че​ти​ри го​ди​не, по про​пи​си​ма ко​ји су уре​ђи​ва​ли ви​со​ко обра​зо​ва​ње до 10. сеп​тем​бра 2005. го​ди​не.


	50%

1

извршилац

	          2.

         
	  Библиотекар

	- дипломирани библиотекар – информатичар

       - професор ,односно дипломирани филолог језика и књижевности

       - професор ,односно дипломирани филолог за општу књижевност са теоријом књижевности,

       - професор разредне наставе,

       - професор језика и књижевности,односно књижевности и језика-смер за библиотекарство                                                                                                           

      - професор ,односно дипломирани филолог књижевности и језика,

        - професор српскохрватског језика и југословенске књижевности,
        - професор српског језика и књижевности, 

- мастер филолог                                                              


	       100%

1

извршилац

	
	    5. АДМИНИСТРАТИВНО-ФИНАНСИЈСКО               

                                 ОСОБЉЕ

	

	         1.
	   Секретар


	-висока стручна спрема - правни факултет

-положен стручни испит.


	       100%

1
извршиоца

	2.
	Шеф рачуноводства
	Дипл.економиста

Мастер економиста
	100%

1 извршилац

	3.
	Административно финансијски и административни радник
	Средња стручна спрема економске струке
	100%

1 извршилац

	

	           6. ПОМОЋНО-ТЕХНИЧКО ОСОБЉЕ


	         1.
	ДОМАР - ЛОЖАЧ


	-средња школска спрема,

-трећи степен


	       200%

2

извршиоца

	       2.


	   Чистач


	       основна школа.


	           750%

8

 извршиоца

	
	
	
	


ИЗБОРНИ ПРЕДМЕТИ У ОСНОВНОЈ ШКОЛИ

	          1.
	ВЕРСКА НАСТАВА
	- лице које је завршило богословски факултет, 
- лице које је завршило духовну академију, 

- лице са вишом богословском спремом – завршеним богословским институтом при Богословском факултету или завршеном богословијом (виша стручна спрема), 

- наставник разредне наставе оспособљен за извођење верске наставе

- професор разредне наставе оспособљен за  извођење наставе

- наставник предметне наставе оспособљен за извођење верске наставе

- професор предметне наставе оспособљен за извођење верске наставе; 


	      115%

2

извршиоца

	            2.
	ГРАЂАНСКО ВАСПИТАЊЕ
	-наставник разредне наставе

Наставник српског језика и књижевности

Наставник страног језика
	10%

1

извршилац


У школској 2024/25.години школи су одобрене Слободне наставне активности и то:

	УМЕТНОСТ
	ДРАГАН РИСТИЋ  5%

	МЕДИЈСКА ПИСМЕНОСТ
	ВИОЛЕТА БЛАГОЈЕВИЋ 10%

	ЖИВОТНЕ ВЕШТИНЕ И МОЈА ЖИВОТНА СРЕДИНА
	ИРЕНА СИНАДИНОВИЋ 30%

	
	СЛАЂАНА ЈОВИЋ   5%

	ПЛАНИНАРЕЊЕ И БОРАВАК У ПРИРОДИ
	СРЂАН ПЕТКОВИЋ 5%

	
	


У Лесковцу, дана ______.2025. 
ДИРЕКТОР ШКОЛЕ

Снежана Пешић Николић

______________________
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